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AVVISO PUBBLICO DI MANIFESTAZIONE DI INTERESSE FINALIZZATA 

ALL’AFFIDAMENTO DIRETTO DEI SERVIZI DI COMUNICAZIONE 

ISTITUZIONALE, RAPPORTI CON LA STAMPA E RASSEGNA STAMPA - CIG 

85633170BE   

 

IL RESPONSABILE DELL’AREA AFFARI GENERALI SOCIO EDUCATIVA 

RENDE NOTO 

 

che con il presente avviso il Comune di Monteriggioni, in esecuzione della determinazione del 

Responsabile dell'Area Affari Generali Socio-Educativa n. 1884 del 22/12/2020, rettificata con 

determinazione n. 1902 del 28/12/2020 intende acquisire manifestazioni di interesse per lo 

svolgimento dei servizi di comunicazione istituzionale, rapporti con la stampa e rassegna stampa, 

nel rispetto dei principi di non discriminazione, parità di trattamento, proporzionalità e trasparenza, 

in applicazione degli articoli 36, comma 2, lettera b) del Codice e dell’art. 1 comma 2 lett. a) della 

Legge n. 120/2020  al fine di poter procedere all’affidamento diretto del servizio, previa 

consultazione di più operatori economici, secondo le disposizioni di legge.  

 

STAZIONE APPALTANTE Comune di Monteriggioni – Via Cassia Nord 150 – 53035 

Monteriggioni (SI) C.F P.IVA 00224550525 Tel. 0577 306602 P.E.C. 

comunemonteriggioni@postacert.toscana.it Sito internet: www.comune.monteriggioni.si.it  

 

ART. 1 – DESCRIZIONE DEL SERVIZIO 

L’appalto ha per oggetto una serie di attività di comunicazione delle attività di interesse generale 

promosse dell’Amministrazione Comunale al fine del raggiungimento dell’obiettivo di garantire ai 

cittadini l’informazione più puntuale possibile riguardo ai pubblici servizi, nonché informare la 

collettività in ordine a specifiche iniziative di interesse generale nei settori di intervento propri di 

questa Amministrazione. 

L’attività oggetto del presente capitolato è riferita a: 

- Comunicazione istituzionale e ufficio stampa; 

- Rassegna stampa 

 

ART. 2 - DURATA  

Ventiquattro mesi decorrenti dalla data di conferimento dell’incarico (presumibilmente marzo 

2020). L’Amministrazione potrà, nei termini previsti dal Capitolato, nel termine di diciotto mesi 

dalla sottoscrizione del contratto, provvedere al rinnovo del medesimo per un periodo di ulteriori 2 

anni, ai sensi dell’art. 63 co. 5 del Codice. 

La stazione appaltante – ai sensi dell’art. 106, comma 11, del D.Lgs. 50/2016 – si riserva altresì, a 

proprio insindacabile giudizio, la facoltà di esercitare un’opzione di proroga del contratto per un 

periodo massimo di sei mesi, nelle more della procedura di individuazione del successivo 

aggiudicatario. 

 

ART. 3 – VALORE DELL'AFFIDAMENTO  

1. L’importo complessivo dell’appalto ammonta a € 67.500,00 oltre Iva e/o altre imposte e 

contributi di legge (se ed in quanto dovuti) così suddivisi: 
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- € 30.000,00 quale importo a base di gara soggetto a ribasso  

- € 30.000,00 quale importo per l’eventuale proroga di due anni 

- € 7.500,00 per l’eventuale proroga di massimo 6 mesi nelle more della procedura di 

individuazione del successivo aggiudicatario 

 
ART. 4 – SEDE DELL'ESPLETAMENTO DEL SERVIZIO  

Il servizio dovrà essere reso presso la sede legale del Comune di Monteriggioni – 53035 

Monteriggioni Via Cassia Nord, 150 ed in tutte le altre sedi secondarie dell’Amministrazione 

comunale ove siano presenti uffici e servizi a seconda delle esigenze dell’Amministrazione. 

 

ART. 5 – MODALITA’ E TERMINI DI SVOLGIMENTO DELLA PROCEDURA  

Il presente avviso viene pubblicato al solo fine di raccogliere le manifestazioni d’interesse degli 

operatori tra cui selezionare i n. 3 (tre) ritenuti più idonei dal RUP sulla base della Proposta 

Progettuale presentata; i tre operatori selezionati saranno poi invitati sulla piattaforma regionale 

START per l’affidamento diretto, ai sensi dell’art. 36 comma 2 lett. b) del codice, dei servizi di 

comunicazione istituzionale, rapporti con la stampa e rassegna stampa con il criterio del miglior 

prezzo, ai sensi dell’art. 36 comma 9-bis. 

 

Qualora alla scadenza dell’avviso rispondesse un numero di operatori inferiore a tre, l’Ente si 

riserva la facoltà di procedere comunque con l’affidamento purché il/i soggetto/i sia/siano ritenuto/i 

idoneo/i e rispondente/i alle esigenze dell’ente e nel limite della spesa prevista. 

Il Comune di Monteriggioni si riserva altresì di non procedere all’aggiudicazione dell’appalto, se 

nessuna proposta progettuale risultasse idonea in relazione all’oggetto del contratto. 

 

Tutti i soggetti interessati, che siano muniti dei necessari requisiti di cui al punto 6, sono invitati a 

presentare un’istanza di interesse a partecipare alla procedura esclusivamente mediante 

compilazione dell’allegato modulo di richiesta, unitamente alla Proposta Progettuale redatta 

secondo le seguenti specifiche: 

La Proposta Progettuale si compone di una relazione, sottoscritta dal legale rappresentante, di non 

più di n. 4 facciate in formato A4 , carattere “Times New Roman” dimensione 12, interlinea 

singola, ivi incluso l’eventuale frontespizio, con indicazione di tutto quanto necessario per la 

valutazione  della qualità del servizio offerto in relazione agli ambiti ed obiettivi dettagliati al punto 

1 del presente Avviso e del Capitolato. Alla relazione dovrà essere allegato il curriculum vitae del 

coordinatore del servizio e dei collaboratori che saranno normalmente incaricati per lo svolgimento 

delle prestazioni di cui al presente capitolato. Le pagine dei curricula non sono computate nel 

numero massimo di cui sopra. 

 

Il RUP effettua la valutazione di tutta la documentazione pervenuta nei termini indicati e 

selezionerà i n. 3 (tre) operatori che a suo insindacabile giudizio avranno presentato le migliori 

Proposte Progettuali sulla base dei seguenti elementi:  

o Capacità organizzativa, completezza del progetto e rispondenza agli obiettivi 

proposti (composizione gruppo di lavoro e mezzi tecnici impiegati) 
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o adeguatezza delle qualifiche del personale coinvolto nella gestione del servizio, 

esperienza e livello organizzativo del concorrente, i curricula del personale 

coinvolto. 

Una volta selezionate le tre Proposte Progettuali il RUP pubblica sul portale della Regione Toscana 

per gli Acquisti Telematici - START - la procedura per l’affidamento diretto dei servizi di 

comunicazione istituzionale, rapporti con la stampa e rassegna stampa invitando i n. 3 soggetti 

selezionati che dovranno presentare l’Offerta Economica indicando il ribasso percentuale 

sull’importo a base di gara di € 67.500,00 (corrispondente a € 30.000,00 per l’affidamento di 24 

mesi, € 30.000;00 per l’eventuale proroga di 24 mesi e € 7.500,00 per l’eventuale proroga di 

massimo n. 6 mesi nelle more dell’espletamento della nuova gara) oltre Iva e/o altre imposte e 

contributi di legge, se ed in quanto dovuti.  

 Il RUP affida il servizio sulla base del minor prezzo. 

La manifestazione di interesse (composta dalla domanda e dalla Proposta Progettuale), sottoscritta 

digitalmente, dovrà pervenire esclusivamente via PEC al seguente indirizzo: 

comunemonteriggioni@postacert.toscana.it, unitamente a copia del documento del 

dichiarante, entro e non oltre le ore 12.00 del giorno 07/01/2021. Farà fede l’orario di arrivo 

desumibile dalla ricevuta di avvenuta consegna della PEC alla casella soprindicata. 

Nel messaggio l’OGGETTO deve riportare “MANIFESTAZIONE DI INTERESSE 

FINALIZZATA ALL’AFFIDAMENTO DIRETTO DEI SERVIZI DI COMUNICAZIONE 

ISTITUZIONALE, RAPPORTI CON LA STAMPA E RASSEGNA STAMPA”. 

 

Non saranno prese in considerazione le manifestazioni di interesse: 

a) inviate oltre il termine indicato o trasmesse in altre modalità; 

c) che abbiano documentazione incompleta; 

d) che non dichiarino il possesso dei requisiti di cui sopra; 

e) che non riportino nell’oggetto del messaggio la dicitura sopra indicata. 

 

 

ART. 6 - REQUISITI DI PARTECIPAZIONE 

Sono ammessi a presentare domanda per l’inserimento nell’elenco di cui sopra i soggetti di cui 

all’art. 45 del D.Lgs. 50/2016 che non si trovino in alcuna delle cause di esclusione dalle 

procedure di gara previste dalla vigente normativa. Saranno esclusi dall’elenco i soggetti 

responsabili di dichiarazioni non veritiere. 

Requisiti di ordine generale: i partecipanti devono essere in possesso dei requisiti di ordine generale 

ai sensi dell'art. 80 del D.Lgs. 50/2016. 

La presente manifestazione d'interesse costituisce una selezione preventiva delle candidature, 

finalizzata al successivo invito per l'affidamento mediante affidamento diretto, ai sensi dell'art. 36, 

comma 2, lett. b), del D.Lgs. 50/2016. 

L’aggiudicatario ha l’obbligo di garantire il servizio di comunicazione istituzionale e ufficio stampa 

incaricando uno o più giornalisti professionisti e/o pubblicisti iscritti al relativo albo ed in possesso 

dei requisiti prescritti dall’art.9 comma 3 della legge 150/2000 e dall’art. 3 co 1 del DPR 422/2001; 
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in particolare il professionista incaricato dovrà curare i collegamenti con gli organi di informazione, 

assicurando il massimo grado di trasparenza, chiarezza e tempestività delle comunicazioni da 

fornire nelle materie di interesse dell’Amministrazione. 

 

 

ART.7 - TRATTAMENTO DATI PERSONALI 

Ai sensi del D.Lgs 196/2003, e s.m.i. e conformemente alle disposizioni del Regolamento UE 

2016/679, si precisa che il trattamento dei dati personali sarà improntato a liceità e correttezza, 

nella piena tutela dei diritti dei concorrenti e della loro riservatezza. Il trattamento dei dati ha la 

finalità di consentire l’accertamento della idoneità dei concorrenti a partecipare alla procedura di 

affidamento di cui trattasi. Si informa che i dati dichiarati saranno utilizzati dagli uffici 

esclusivamente per l’istruttoria dell’istanza presentata e per le formalità ad essa connesse. I dati 

non verranno comunicati a terzi. 

 

ART. 8 - ULTERIORI PRECISAZIONI 

Il presente avviso, finalizzato ad una ricerca di idonei operatori economici, non costituisce 

proposta contrattuale e non vincola in alcun modo il Comune di Monteriggioni, che sarà libero di  

avviare altre procedure. 

La stazione appaltante si riserva di interrompere in ogni momento, per ragioni di sua esclusiva 

competenza, il procedimento avviato, senza che gli operatori economici possano  vantare  alcuna 

pretesa. 

  

Il presente avviso verrà pubblicato sul sito web istituzionale del Comune di Monteriggioni 

www.comune.monteriggioni.si.it nella sezione Amministrazione Trasparente, sotto-sezione 

“Avvisi, bandi ed inviti”. 

 

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO  

Il Responsabile Unico del Procedimento è il Responsabile dell’Area Affari Generali Socio-

Educativa, Dott. Carlo Maroni – Tel. 0577 306602 - Fax 0577 304550 – E-mail: 

maroni@comune.monteriggioni.si.it 

  

 

Monteriggioni, 22 dicembre 2020 

 

       AREA AFFARI GENERALI-SOCIO-EDUCATIVA 

                                                              IL RESPONSABILE 

                Carlo Maroni(*) 

            (*)Documento informatico sottoscritto 

con firma digitale ai sensi dell’art.24 del D.Lgs. 82/2005 

http://www.comune.monteriggioni.si.it/
mailto:maroni@comune.monteriggioni.si.it

